
















Alur Pengajuan Proporsi Penelitian dan AK Prestasi

Catatan: Alur AK Prestasi berjalan setelah operator memilih target JF
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Modul Proporsi Penelitian

Dosen Pengusul
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DOSEN PENGUSUL

Kunjungi Halaman https://sister.kemdiktisaintek.go.id

Masukkan email dan password akun Dosen

Modul Proporsi Penelitian
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DOSEN PENGUSUL

Modul Proporsi Penelitian

1.Setelah berhasil login, pilih

menu Layanan Karir pada

sidebar sebelah kiri.

2.Klik submenu Proporsi

Penelitian.

Sistem akan menampilkan

halaman Usulan Proporsi

Penelitian.

1
2

1.Akses tombol untuk

usulan proporsi

penelitian di bagian

kanan bawah

2.Kemudian lakukan

konfirmasi awal untuk

mulai membuat usulan
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DOSEN PENGUSUL

Modul Proporsi Penelitian

Terdapat 2 akses utama untuk

melakukan klaim data proporsi

penelitian, yaitu :

1.Klaim dari data LKD/BKD, proses ini

akan berjalan secara otomatis

ketika pengusul mengkonfirmasi

proses klaim.

2.Proses konfirmasi saat melakukan

klaim data otomatis dari LKD/BKD.

3.Klaim dari data portofolio, proses

ini akan mengharuskan pengusul

untuk memilih dahulu data secara

manual dan kemudian

mengkonfirmasi klaim datanya.

1

2

3
+Klaim dari 

LKD/BKD
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DOSEN PENGUSUL

Modul Proporsi Penelitian

Pada bagian klaim data dari portofolio,

maka ada 3 hal yang perlu dilalui

yaitu:

1.pengusul memilih secara manual

data mana yang akan di klaim

dengan cara melakukan centang

pada data tersebut.

2.selanjutnya tekan tombol klaim

data pada bagian kanan bawah.

3.lakukan konfirmasi klaim.

1

2

3



DOSEN PENGUSUL

Modul Proporsi Penelitian

2

1

Pada bagian ini, pengusul

dapat melakukan ajuan

terhadap data klaim yang

telah dikumpulkan.

1. Klik tombol Ajukan di

bagian kanan bawah.

2. Lakukan konfirmasi

ajuan pada bagian

yang telah disediakan.

3. Selanjutnya usulan

akan dilanjutkan ke

penilai.
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DOSEN PENGUSUL

Modul Proporsi Penelitian

Pada halaman ini disajikan data proporsi penelitian yang telah diusulkan, informasi mengenai waktu usulan

terdapat di sebelah kanan atas halaman usulan dan selanjutnya menunggu penilaian dari tim penilai PAK.
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Modul Proporsi Penelitian

- Jika penilaian sudah selesai dilakukan dan

difinalisasi oleh tim penilai PAK, maka status

berubah menjadi Penilaian Proporsi Selesai.

- Selanjutnya operator membuat usulan AK

Prestasi



Modul AK Prestasi

Dosen Pengusul
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1. Pilih menu: Layanan Karir → AK Prestasi Dosen

2. Pada halaman utama akan ditampilkan informasi: Pengajuan Aktif, Riwayat Pengajuan, Ringkasan 

AK Aktif, Riwayat Karier Jabatan Fungsional

3. Klik Lanjutkan Pengajuan untuk melanjutkan proses pengajuan.
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1. Pada tahap ini sistem menampilkan informasi dasar pengajuan, antara lain: Jabatan fungsional 

saat ini, Target jabatan, Periode Pengajuan dan Ringkasan pengajuan

2. Pastikan seluruh informasi telah sesuai sebelum melanjutkan ke tahap Selanjutnya.
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Pada tahap SKP & Dokumen, dosen melengkapi data SKP dan

dokumen pendukung.

1. Bagi dosen PNS, Klik tombol Tarik Data BKN untuk

mengambil data SKP secara otomatis dari BKN. Sistem akan

menampilkan predikat SKP setiap tahun.

2. Bagi dosen Non PNS, pilih predikat SKP setiap tahun sesuai

dengan dokumen SKP yang dilampirkan.

3. Unggah dokumen SKP dalam format PDF (maksimal 10 MB)

untuk setiap tahun yang diklaim.

4. Pastikan seluruh dokumen wajib telah lengkap.

5. Klik Selanjutnya.

Catatan:

● Predikat SKP bagi dosen PNS dihitung otomatis

berdasarkan data BKN.

● Dokumen SKP tahun berjalan dapat bersifat opsional sesuai

ketentuan yang berlaku.
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Pada tahap ini dosen memilih hasil penelitian atau karya ilmiah yang

akan diklaim sebagai AK Prestasi.

1. Sistem menampilkan daftar seluruh penelitian yang sudah

diklaim oleh dosen pengusul dan dinilai oleh dosen penilai PAK.

2. Beri tanda centang (✓) pada penelitian yang akan diklaim untuk

AK prestasi..

3. Periksa informasi setiap penelitian, meliputi:

○ Judul penelitian

○ Tanggal SK

○ Nilai AK

4. Setelah seluruh penelitian dipilih, klik Selanjutnya.

Catatan:

● Jumlah penelitian yang dipilih akan ditampilkan pada Ringkasan

Pengajuan.

● Hanya penelitian yang memenuhi ketentuan yang dapat diklaim.
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Tahap ini digunakan untuk melakukan pemeriksaan akhir sebelum pengajuan 

dikirim.

Informasi yang ditampilkan meliputi:

Review Pengajuan:

● Jumlah prestasi yang diklaim

● Total AK Awal

● Total Potongan

● Total AK Prestasi Diakui

Ringkasan Tahunan AK Prestasi

Untuk setiap tahun akan ditampilkan:

● Jumlah kegiatan

● Total AK dinilai

● Total AK diakui

● Batas maksimal AK

● Status (Sesuai Batas/Dibatasi)

Rincian Klaim

Dosen dapat melihat rincian setiap kategori prestasi, antara lain:

● Jumlah prestasi

● AK awal

● AK diakui

● Potongan (jika ada)

● Status penilaian

Apabila terdapat potongan nilai, klik Lihat Detail untuk mengetahui alasan 

potongan tersebut.

Setelah seluruh data dipastikan benar, lanjutkan ke tahap finalisasi.



Pada tahap ini sistem menampilkan ringkasan akhir pengajuan. Informasi yang ditampilkan meliputi:

● Jumlah klaim prestasi

● Jumlah dokumen SKP yang telah diunggah

Pastikan seluruh data telah lengkap karena setelah pengajuan dikirim, data tidak dapat diubah sampai operator membuka 

revisi. Untuk mengirim pengajuan:

1. Periksa kembali seluruh data.

2. Klik tombol Kirim Pengajuan.
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Setelah pengajuan berhasil dikirim, status pengajuan 

dapat dipantau melalui Monitoring Status.

Tahapan proses yang akan dilalui adalah:

● Pengajuan Disiapkan

● Pengajuan Dikirim

● Verifikasi & Pengesahan

● Tanda Tangan Digital

● Selesai 

● Unduh Dokumen
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TERIMA KASIH
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